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Reditel skoly vydal na zakladé zékona § 30 ¢&. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zékladnim,
sttednim, vyS$$im odbornym a jiné vzdélavani (Skolsky zdkon) ve zné€ni pozd€jsich
predpisi Vnitini fad specialné pedagogického centra.

Tento vnitini fad upravuje podrobnosti stanovené § 30 zdkona 561/2004 Sb., o
predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$$§im odborném a jiném vzdélavéni (Skolsky zékon),
ve znéni pozdé&jSich predpist, tedy podrobnosti k vykonu prav a povinnosti klienti a
jejich zédkonnych zastupct ve Skolském zafizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych
vztahil s pedagogickymi pracovniky.

Vnitini fad ur€uje pravidla provozu a rezim SPC.

SPC zajistuje pro déti, zaky, studenty a jejich zdkonné zastupce, pro Skoly a Skolska
zafizeni, popf. pro dalsi osoby a subjekty, informacni, diagnostickou, poradenskou a
metodickou ¢innost. Odborné je zaméteno na klienty:

s vadami feci,

s mentdlnim postiZenim,

s télesnym postiZzenim,

se soub&Znym postiZzenim vice vadami,

s poruchami autistického spektra,

se sluchovym,

se zrakovym postiZzenim,

s vyvojovymi poruchami uceni a chovéni.

1. Pravidla vzijemnych vztaht mezi klienty, jejich zakonnymi zastupci a zaméstnanci

SPC

e Zaméstnanci organizace vydavaji klientim a zékonnym zéstupcim klientd pouze takové
pokyny, které bezprostfedné souvisi s poradenskou sluzbou, plnénim vnitfniho fadu a
dal$imi nezbytnymi organiza¢nimi opatienimi.

e Vsichni zaméstnanci organizace klienty chrani pred v§emi formami Spatné¢ho zachdzeni.

e Zaméstnanci organizace dbaji na to, aby klienti nepfichazeli do styku s materidly a
informacemi pro né€ nevhodnymi. Nevmeésuji se neadekvatné do soukromi klientd a jejich
zakonnych zastupcti, pokud tyto skutecnosti nejsou dileZzité pro feSeni zakazky.



e Zaméstnanci organizace klienty chrani pfed nezakonnymi utoky na jejich osobu. Zjisti-li, ze
klient je tyran, kruté trestan nebo je s nim jinak $patné zachdzeno, splni svoji oznamovaci
povinnost.

e Informace, které zakonny zastupce ditéte a Zaka poskytne do spisové dokumentace nebo jiné
dilezité informace o klientovi jsou divérné a vSichni zaméstnanci organizace jsou povinni
se fidit zdkonem €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaja.

e Pred zahdjenim poradenské sluzby je zletily klient nebo Kklientiv zakonny zastupce
srozumiteln€ informovan o vSech nalezZitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o
povaze, rozsahu, trvani, cilech a postupech poskytované poradenské sluzby. Potvrzuje, zZe
byl informovan o prospéchu a disledcich, které mohou vyplynout z poradenské sluzby a o
nasledcich, pokud tato sluZzba nebude poskytnuta. Stvrzuje, Ze byl informovan o pravech a
povinnostech spojenych s poradenskou sluzbou, véetné prava zadat o poskytnuti poradenské
sluzby znovu, véetné mozZnosti obratit se na Revizni pracovi§té pii NPI.CR Praha, pokud
nebudou spokojeni se zavery a doporucenimi z vySetieni.

e DPsychologické vySetfeni, specidlné pedagogické vySetieni nebo odbornd konzultace
s klientem je doloZena pisemnym informovanym souhlasem zletilého klienta nebo
zakonného zéstupce klienta.

e Na zidkladé odborné diagnostiky v SPC jsou doporucena adekvatni podplrna opatieni pro
edukacni proces. V piipadé, Ze je doporuCena zména vzdélavaciho programu, jsou
klienti/zakonni zastupci podrobné informovani o rozdilech a dopadech pro dalsi vzdélavani.
Zaroveil je nastavena pfipadna spoluprace s dal§imi odbornymi pracovniky.

e Pro komunikaci se zdkonnymi zastupci plati ustanoveni zakona ¢. 89/2012 Sb. (obCansky
zakonik) - § 876 odst. 3: ,,Jedna-li jeden z rodich v zéleZitosti ditéte sdm vucli tieti osobé,
ktera je v dobré vife, ma se za to, Ze jedna se souhlasem druhého rodice.*

e Pofizovani zvukovych a obrazovych zaznamut v prib&hu poradenskych sluzeb (vySetieni,
konzultace) je vazano na predchozi vyslovny souhlas na strané klienta/zdkonného zastupce i
pracovnika SPC, neni-li k tomu zakonny divod (§ 86 zékona ¢. 89/2012 Sb.).

2. Poslani specidlné pedagogického centra

e Dle § 116 Skolského zakona $kolské poradenské zafizeni zajistuje pro déti, zaky a studenty
ajejich zédkonné zastupce, pro Skoly a Skolskd zafizeni informaéni, diagnostickou,
poradenskou a metodickou C¢innost, poskytuje odborné specidlné pedagogické a
pedagogicko-psychologické sluzby, preventivné vychovnou péli a napomahd pii volbé
vhodného vzdélavani déti, zaka nebo studenti a pfipraveé na budouci povolani.

e Spolupracuje s organy socidlné pravni ochrany déti a organy péce o mladez a rodinu,
poskytovateli zdravotnich sluzeb, poptipadé s dal§imi organy a institucemi.

e Dile dle § 6 vyhlasky 72/2005 Sb. ve znéni pozdgjsich ptedpist SPC poskytuje poradenské
sluzby zejména pii vychové a vzdélavani zakd s vadami fe€i, s mentalnim, télesnym,
zrakovym nebo sluchovym postiZzenim, vice vadami, soub&Zznym postiZenim vice vadami,
autismem nebo jinym obdobnym znevyhodnénim. SPC poskytuje poradenské sluzby v
rozsahu odpovidajicim jednomu nebo vice druhiim znevyhodnéni.

e Hlavnim tkolem SPC je kvalifikované zafazovéani déti a zakl se specidlnimi vzdélavacimi
potifebami do odpovidajiciho typu vzdélavani véetné odborné specialné pedagogické pomoci
v souladu s vyhlaskou 27/2016 Sb. vzdélavani zaku se specialnimi vzdélavacimi potiebami a
zakl nadanych, v platném znéni. Déle ve znéni smérnic a vnitinich pfedpist zajistujicich
chod organizace.

e VySetfeni jsou realizovana ambulantné v SPC, v odivodnénych ptipadech mize byt
vySetteni realizovano ve Skole, vzdy s pfedchozim souhlasem zédkonného zastupce.



o 74da-li zékonny zastupce Zaka o specidlni vzdélavani ditéte/zaka, ma pravo na podrobné
informace o rozdilech ve vzdélavani a jeho dopadech pro dalsi vzdélavani.

e SPC poskytuje rodi¢iim, Skoldm a Skolskym zafizenim, ustavnim zafizenim a pracovnikiim
jinych instituci konzultace, spolupracuje s praktickymi a odbornymi l€kafi, provadi odborné
poradenskou ¢innost pfedevsim v oblasti vychovy, vzdélavani a socidlni oblasti.

3. Provozni doba zarizeni pro klienty

Pracovni doba Prestavka Pracovni doba
od do od do od do
Pondéli 7:00 12:00 12:00 12:30 12:30 17:00
Uter}'/ 7:00 12:00 12:00 12:30 12:30 15:00
Streda 7:00 12:00 12:00 12:30 12:30 15:00
Ctvrtek 7:00 12:00 12:00 12:30 12:30 15:00
Patek jen pro zvané

Kontakty

Tel: +420 416 734 011, mobil: +420 778 434 880
E-mail: spc.klient@tiscali.cz
ID xmvynh5

feditel Skoly: 416 735073, 603 453 819

detaSované pracovisté Lovosice, Osvoboditelt 97, tel.: 731 449 128
detaSované pracovisté¢ Roudnice n/L, Skolni 1805, tel.: 731 449 127
detaSované pracovisté §téti, Straenska 561, tel.: 770 103 634

e Prace SPC je organizovana dle harmonogramu ¢innosti a ¢asového rozvrhu pracovnika.
Pracovni doba pedagogickych pracovnikti je rozdélena na pfimou a nepfimou praci.
SPC poskytuje sluzby:

Psychologické, specidlné pedagogické, metodické a poradenské

diagnostiku urovné a struktury intelektovych schopnosti
diagnostiku osobnosti

psychoterapii

ergoterapii

rozvijejici cvieni

psychologické poradenstvi

specidlné pedagogické poradenstvi a intervence
poradenstvi a diagnostiku souvisejici se vzdélavanim
navrh podpirnych opatfeni

doporuceni ke vzdélavani



Personalni zajisténi:

feditel Skoly a SPC

pracovnik povéteny vedenim SPC (specidlni pedagog)
psycholog SPC

specidlni pedagogové SPC

socialni pracovnice, administrativni pracovnice

Sluzba klientiim a zikonnym zastupcum:

e Zpravy a doporuceni je vhodné vyzvedavat v pondéli od 13.00 hod. -16.45 hod.

e Odborni pracovnici pracuji v pfedem domluvenych terminech.

e Objednani sluzby — kdykoliv dle dohody na telefonu nebo osobné po domluvé,
konzultace telefonické s odbornymi pracovniky mezi 7.15 az 8.00 a nasledné od 13.00
hod.

e V dopolednich hodinach probiha Setfeni klientd a diagnosticky proces nelze preruSovat.

e Po ukonceni pracovni doby je budova zakdédovana.

4. Prava a povinnosti klienti a jejich zakonnych zastupca

Kazdy klient ma pravo:

e Na poskytnuti komplexni poradenské sluzby (déle jen sluzby) v souladu s etickymi principy
poradenské prace.

e Na poskytnuti sluzby, kterd zahrnuje poskytovani informaci, konzultaci, pedagogicko-
psychologickou a specidlné-pedagogickou diagnostiku, poradenstvi a naslednou péci.

e Na poskytnuti sluzby vyhradné s Informovanym souhlasem klienta, ktery ma pied
zahdjenim poradenské sluzby pravo na poskytnuti vSech dostupnych informaci o povaze a
ptipadném rozsahu poskytované sluzby

e Byt bezodkladné seznamen se zavéry a doporucenimi, ktera vyplyvaji z vySetfeni a se vSemi
variantami moznych feSeni.

e Byt vcas a pln€ informovan o ptipadnych rizicich spojenych s navrhovanymi doporu¢enimi
a o postupech, jak budou tato doporuceni uskutectiovana.

e Odmitnout poskytnuté sluzby, navrhovand doporuceni i poskytnuti zavérG a vystupt z
vySetieni tfetim osobam.

e Na presné a uplné informace o navrhovanych formach podpiirnych opatieni, o rozdilech
mezi jednotlivymi vzdélavacimi programy, podle kterych se uskuteciiuje vzdélavani v
zakladni Skole nebo zakladni Skole specialni.

e Na srozumitelné informace o prospéchu, ktery je mozné ocekavat, o vech predvidatelnych
dasledcich, které mohou vyplynout z poskytovani poradenské sluzby, i moznych nasledcich,
pokud tato sluzba nebude poskytnuta.

e Pozadat o sluzbu jiné 8kolské poradenské zafizeni v ramci celé CR.

e Podat Zadost o revizi vydané zpravy nebo doporuceni.

e Na soukromi a bezpec¢i.

e Vyjadfit své pfani, potieby, nazory, postoje, pfipominky, pozadavky a rozhodnuti tykajici se
feSeni posuzovaného pripadu.



Ptfed vstupem do Skoly a po jejim opusténi nenese $kola za zdravi klientt a jejich zékonnych
zastupci odpovédnost.

Povinnosti klienti/zakonnych zastupci:

Prichazet vcas k terminu sjednané poradenské sluzby, nezletili klienti v doprovodu
zakonného zastupce;

Dbét pokynt pracovniki SPC, pokud nejsou v rozporu s jejich pravy.

Utastnit se &innosti organizovanych SPC.

Dodrzovat pravidla bezpe¢nosti a hygieny v SPC.

Chrénit si své zdravi. V prostorach Skoly a SPC jsou klientim zakdzany vSechny &innosti,
které jsou zdravi Skodlivé (tj. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuzivani navykovych a
zdravi Skodlivych latek).

Dodrzovat zasady kulturniho chovani: chovat se slusné k dospélym i jinym osobam
v budové Skoly, pfi jednani s dospélymi osobami se snazit mluvit zieteln€ a srozumitelng,
vystupovat klidné a slu$né, nepouzivat vulgarni a zesmestiujici vyrazy.

Nenosit do SPC pfedméty, které bezprostiedné nesouviseji s poskytovanou poradenskou
sluZbou.

V prostorach skoly i SPC je klientim zak4zano potizovat audio a videozaznamy.

Nenosit do budovy pfedméty, které by mohly ohrozit zdravi, zplisobit Graz nebo ohroZovat
mravni vychovu klientt.

Kazdy traz nebo vznik $kody ihned hlasit pracovnici SPC.

Respektovat préaci s jinym klientem, nevstupovat do kancelaii (vySetfoven) bez vyzvéani
zaméstnance organizace.

Dodrzovat pfedem dohodnuta pravidla poradenské sluzby, pokud s ni vyslovili souhlas.
Pravdive informovat odborného pracovnika o skute¢nostech souvisejicich s feSenim ptipadu,
poskytnout informace o terminech pfedeSlych poradenskych sluzeb v jiném zafizeni, o
vysledcich odbornych vysetieni, o aktudlnim zdravotnim stavu klienta.

Dbat na bezpecnost svoji i ostatnich klienti, zachovavat ohleduplnost k sob¢ i druhym.

Pfi hore¢natém onemocnéni nebo pfi onemocnéni infekéni nemoci, jsou zletili klienti nebo
zakonni zastupci nezletilych klientl povinni omluvit se a po dohodé€ pfesunout poradenskou
sluzbu na dobu, kdy pominou tyto skute¢nosti a neohrozi tak zdravi ostatnich klientd a
zaméstnancll organizace.

Oznamovat pracovnikim SPC tudaje, které jsou podstatné pro pribéh poradenské sluzby
(vySetfeni, konzultace) nebo bezpecnost klienta, a zmény v téchto udajich;

Pred zapocetim sluzby podepsat informovany souhlas.

S. Evidence klienti, vyhotoveni dokumentu z vySetieni a vedeni spisové dokumentace

1. Zadosti o poskytnuti poradenské sluzby jsou pfijimany ptes elektronicky formulé¥. Pokud
klient nema moZnost se objednat elektronicky, mtze telefonicky nebo osobn€ piimo
v SPC. Na zakladé Zadosti zdkonného zastupce nebo zletilého klienta je dojednan
v nejbliz§i mozné dobé termin specidlné-pedagogického a psychologického vySetreni
klienta v SPC, podle nastavenych zékonnych lhut. V pfipadé, Ze se v domluvenou dobu
nemuze klient dostavit, je nutné nepfitomnost v€as omluvit. Poradenskd sluzba se za¢ne
poskytovat bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji vSak do tii mésici ode dne piijeti Zddosti.

2. Podminkou poskytnuti poradenské sluzby je, Ze klient poskytne soucinnost potfebnou
k naplnéni tcelu poradenskeé sluzby.



Kazdému klientovi je zaloZen spis, do kterého je vkladédna vSechna dokumentace tykajici
se poskytovani poradenskych sluzeb klientim v SPC. Nakladani se spisem klienta v SPC
se Tidi spisovym fadem organizace.

K vySetfeni zakonny zéstupce nebo zletily klient pfinese potfebnou dokumentaci z jiz
realizovanych vysetfeni externich odbornikti 1ékatské a klinické praxe (napf. foniatrické,
neurologické, psychiatrické, psychologické, logopedické apod.), kterd je taktéz zakladédna
do spisu klienta.

U klient plnicich Skolni dochdzku zprostiedkuji rodi¢e na vyzédani pracovnika SPC
vyplnéni S$kolniho dotazniku pedagogem ve Skole, ktery lze stdhnout na webovych
strankach SPC.

Pied prvnim vySetfenim vyplni SPC se zakonnym zastupcem Zéka nebo se zletilym
zékem povinnou dokumentaci — anamnesticky dotaznik, informovany souhlas (dle
vyhlasky 72/2005 Sb.), souhlas se zpracovanim osobnich tidaja dle zadkona 110/2019 Sb.,
piip. dalsi formulafe dle potieby.

6. Prubéh vysetieni

Pted zahajenim vySetfeni v SPC je Zak a v pfipadé Zaka, ktery méa zdkonného zéstupce,
také jeho zakonného zastupce srozumitelné informovan:

O podstatnych naleZitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o povaze, rozsahu,
trvani, cilech a postupech poskytované poradenské sluzby.

O prospéchu, ktery je mozné ocekavat, a o vSech ptedvidatelnych disledcich, které
mohou vyplynout z poskytovani poradenské sluzby, i moznych nésledcich, pokud tato
sluzba nebude poskytnuta.

O jeho pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb, vcetné
prava zadat kdykoli poskytnuti poradenské sluzby znovu, prdva podat ndvrh na
projednani podle § 16a odst. 5 Skolského zdkona, prava zadat o revizi podle § 16b
$kolského zakona a prava podat podnét Ceské 8kolni inspekci podle § 174 odst. 6
Skolského zékona.

Bezprostiedné po vySetfeni klienta odborny pracovnik SPC (specidlni pedagog,
psycholog) ustné seznami zakonného zastupce Zédka nebo zletilého Zdka se zavéry
vySetfeni z poskytnuté poradenské sluzby. Zakonny zéstupce nebo zletily Zdk nasledné
informovani odbornym pracovnikem SPC potvrdi podpisem v informovaném souhlasu.
Pokud je vySetfeni provadéno z divodu nastaveni podplrnych opatfeni pii zafazeni do
bézné zakladni Skoly nebo doporu€eni pro zafazeni do specialni Skoly, jsou zékonni
zastupci podrobné informovani o podminkéch, pravech a povinnostech zdkonnych
zastupct i Skoly.

Na zaklad¢ vysledki vySetfeni v SPC mtze byt klient v odiivodnénych piipadech zatazen
do ambulantni péce. Terminy ambulantni péce jsou stanoveny vzdy po pfedchozi osobni
nebo telefonické domluvé podle potieb klienta a mozZnosti SPC.

Do 30 dnii ode dne posuzovani specialnich vzdélavacich potieb, nejpozdéji vSak do 3
meésici ode dne prijeti zadosti o poskytnuti poradenské pomoci SPC. SPC vyda
zakonnému zéstupci nebo zletilému zdkovi zpravu a doporuceni z vySetieni a Skole
odesila doporuceni.

Doporuceni Skolského poradenského zafizeni pro Zéky se specidlnimi vzd€lavacimi
potfebami je vzdy konzultovano s piislusnou Skolou, nabyva ucinnosti podpisem
zakonného zastupce zaka nebo zletilym zakem ve Skole.

Zakonny zastupce si zpravu a doporuceni z vySetfeni osobn€ vyzvedne v SPC, v piipade,
Ze se z. zastupce nemize dostavit, zazdda o zaslani elektronickou formou, piipadné
doporucené postou. Ve zprave je uveden termin kontrolniho vySetieni.
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Zéakonny zastupce kontaktuje SPC s pfedstihem se Zadosti o konkrétni termin.

Provoz a vnitfni rezim SPC

Pro klienty je uréen hlavni vchod budovy.

Pro cekajici klienty a jejich doprovod je vyhrazena ¢ekérna.

Vsichni klienti SPC musi byt pod neustalym dohledem zakonného zéstupce nebo
pracovnika SPC.

Klienti se nemohou volné pohybovat po prostorach SPC.

Klienti mohou pouzivat socialni zatizeni.

Klienti si mohou odkladat osobni véci na misto k tomu uréené v ¢ekarné SPC.

Za osobni véci zanechané bez dohledu SPC nerudi.

Klienti jsou povinni nahlésit pfipadné poskozeni zafizeni &i ztratu véci v SPC.

Uraz hlasi zletily klient nebo zékonny zastupce nezletilého klienta neprodlené v pracovné
SPC a je zapsan do knihy urazi uloZené u socialni pracovnice.

Lékarnicka je ulozena v kancelafi socilni pracovnice.

Klienti a jejich zékonni zéstupci jsou povinni opustit prostory SPC bezprostfedné
po ukonceni prace s klientem.

Klienti/zdkonni zéstupci klientd se mohou obracet na vedouciho SPC, u kterého maji
préavo v piipadé poteby podat stiznost.

Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi klienti a jejich ochrany pied
socidlné patologickymi jevy a pi¥ed projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

Vsichni klienti se chovaji pfi pobytu v SPC a v budové Skoly tak, aby neohrozili zdravi
své. Dodrzuji pravidla bezpec¢nosti a hygieny. Disledné se fidi pokyny pracovniki SPC.
Umyslné ohroZovéni fyzického & psychického zdravi je posuzovéno jako velmi zdvazné
poruseni vnitfniho fadu.

Klienti maji zakézano nosit, drzet, distribuovat, uzivat a zneuzivat navykové latky v SPC
a v budové skoly. O veSkerém déni se provadi pisemny zédznam.

Klientim je zakazano vnaset do prostor SPC a budovy $koly pfedméty, které by mohly
ohrozit zdravi, zplisobit Graz nebo ohrozovat mravni vychovu zaka.

Nezletilym klientim je zakazano manipulovat s elektrickymi spotfebii, vypinaci,
elektrickym vedenim, obsluhovat plo$inu a vytah.

Klientlim je zakazano manipulovat s okny.

Onemocni-li klient zdvazn&jsi infekéni chorobou, jsou zdkonni zastupci povinni ozndmit
tuto skutecnost skole.

Pokud m4 klient zdravotni ¢i jiné problémy, ozndmi to zékonny zastupce pracovnikovi
SPC, aby mohly byt jeho problémy respektovany. Oznameni jsou chapéana jako divérna.
V budové neni povolen svévolny pohyb cizich osob.

Vsichni zaméstnanci SPC dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi pfi
praci.

VSichni zaméstnanci SPC jsou povinni oznamovat Gdaje souvisejici s trazy klientd,
poskytovat prvni pomoc a vést evidenci urazi podle pokynt vedeni koly.

Evidence trazi se fidi platnou vyhlaskou o evidenci tGrazi déti, zakt a studenti.



9. Podminky zachdzeni s majetkem skoly

e Klienti maji pravo uzivat zafizeni SPC. Jsou pfitom povinni fidit se pokyny pracovnikl
SPC a jinych oprédvnénych osob.

e Klient je povinen udrZovat v pofadku, Cistoté a neposkozené prostory SPC, véci, které mu
byly svéfeny v souvislosti s poskytovanim sluzeb.

e Za poSkozeni nebo zniceni majetku SPC, které klient zplisobi imysln€ nebo z nedbalosti,
bude vyzadovana uhrada od zakonnych zastupcti klienta. Ptizavaznéjsi Skod€ nebo
nemoznosti vyfesit ndhradu skody s rodiéi je vznik $kody hlagen Policii CR, piipadné
organiim socidlni péce.

Zavéreéna ustanoveni

Tento vnitini fad se vydava na dobu neur¢itou. VSichni zaméstnanci SPC jsou povinni seznamit
se stimto vnitinim fadem a dodrzovat jeho ustanoveni. Pfipadnd neznalost nezbavuje
zamé&stnance odpoveédnosti za porusovani ustanoveni tohoto vnitiniho radu.

V Litoméficich 1.9.2025
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