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Specialné pedagogické centrum
pri

Zakladni skole specialni, Zakladni Skole praktické a Praktické Skole, Litoméfice, Saldova 6, p.o.

Vnitini tad SPC

Naézev organizace:

SPC pti Zékladni skole specidlni, Zakladni Skole praktické a Praktické skole, Litomé&fice,
Saldova 6, p.o. (ICO 62770233)

Reditel $koly vydal na zékladé zakona §30 &. 561/V2004 Sb., o predskolnim, zékladnim,
sttednim, vys$Sim odbornym a jiné vzdélavani (Skolsky zdkon) ve znéni pozdéjsSich
predpistt Vnitini fad specialné pedagogického centra.

SPC zajistuje pro déti, zaky , studenty a jejich zakonné zastupce, pro Skoly a Skolska
zafizeni, popf. pro dalSi osoby a subjekty , informacni, diagnostickou, poradenskou a
metodickou ¢innost. Odborné je zaméteno na klienty:

s vadami feci.

s mentalnim postizenim.

s télesnym postizenim.

se soub&éznym postiZzenim vice vadami.

s poruchami autistického spektra.

se sluchovym

se zrakovym postiZenim

s vyvojovymi poruchami uceni a chovani.

SPC poskytuje sluzby

- psychologické
e diagnostiku urovné a struktury intelektovych schopnosti
e diagnostiku osobnosti
e psychoterapii
e psychologické poradenstvi
- specidlné pedagogické
e poradenstvi a diagnostiku souvisejici se vzdélavanim
e navrh podpiirnych opatieni
e doporuceni ke vzdélavani

Provoz a vnitini rezim

Persondlni zajisténi:

- teditel skoly a SPC

- pracovnik povéfeny vedenim SPC (specialni pedagog)
- psycholog SPC

- specialni pedagogové SPC

- socialni pracovnice, administrativni pracovnice
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Provozni doba:

pondéli 7:00-17:00
utery — patek 7:00 - 15:00

Sluzba klientim a zdkonnym zastupciim:

Zpravy a doporuceni je vhodné vyzvedavat v pondéli od 13.00 hod. -16.45 hod.
Odborni pracovnici pracuji v pfedem domluvenych terminech.

Objednéni sluzby — kdykoliv dle dohody na telefonu nebo osobné¢ po domluvé,
konzultace telefonické s odbornymi pracovniky mezi 7.15 az 8.00 a nasledné od
13.00 hod.

V dopolednich hodinach probiha Setfeni klientd a diagnosticky proces nelze
preruSovat.

Po ukonceni pracovni doby je budova zakdédovana.

telefon (SPC) - 416 734011, 778 434 880
e-mail: spc.klient@tiscali.cz
ID jzws6q5

reditel Skoly: 416 735073, 603453819
detaSované pracovisté Lovosice, Osvoboditeli 97, tel.: 731 449 128
detasované pracovisté Roudnice n/L, Skolni 1805, tel.: 731 449 127

5. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti klienti SPC

- Na zakladé zadosti ZZ je (telefonicky, e-mailem) dojednan termin specialné
pedagogického a psychologického vysetfeni klienta v SPC. VySetfeni jsou
realizovana ambulantné v SPC, v rodiné nebo v jednotlivych zatizenich.

- Ptipadnou nepfitomnost klienta je nutné ptedem ozndmit.

- Poradenska sluzba musi byt dle zakona poskytnuta nejpozdéji do 3 mésicti ode
dne podani Zadosti. Veskeré sluzby SPC jsou poskytovany bezplatné.

- O poskytnuti sluzby je vedena evidence.

- Pted poskytnutim sluZzby muze byt klient ¢i ZZ pozadan pracovnikem SPC
o poskytnuti 1€katskych zprav z vySetieni odbornych lékait, zprav z lazeniskych
pobytl ditéte, zprav ze Skolskych poradenskych zatizeni atd., maji li je zdkonni
zastupci k dispozici.

Na vySeti‘eni prichazi klient, pokud neni zletily, za doprovodu ZZ.:

e Vuvodu jsou informovani o pribé¢hu a nalezitostech vySetfeni Ci
konzultace.

e Pii vySetteni v SPC vyplni socidlni pracovnice se zdkonnymi zastupci
povinnou dokumentaci — anamnesticky dotaznik, informovany souhlas s
vysetienim v SPC, souhlas se zaslanim zpravy z vySetfeni do jednotlivych
zafizeni, souhlas se zpracovanim osobnich a citlivych udaji, Zzadost o
vyhotoveni navrhu na IVP, pfipadné dalsi formuléte dle potieby.

e Zakonni zastupci, popt. zletili klienti, jsou seznameni s vysledky vySetieni
V podobé pisemné zpravy, kterd musi byt vyhotovena do 30 dni ode dne
ukonceni vySetfeni a zaroven potvrdi svym podpisem, ze doporuceni s nim
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bylo projednéno, ze porozumél jeho povaze a obsahu. Zprava nabyva
platnosti podpisem zékonného zastupce.

e Pokud by klient nebyl spokojen s poskytovanou sluzbou odbornych
pracovniki, obrati se na vedouciho SPC ( feditele skoly a SPC).

e V pfipadé¢ potieby (napt. z divodu zvefejnéni fotografii na www
strankach, prezentace prace s détmi pfi prednaskové Cinnosti pracovnikl
SPC, pii propagaci a prezentaci SPC atd.) vyplni socidlni pracovnice se
zédkonnymi zéstupci souhlas s pofizovanim a pouzitim pisemnosti osobni
povahy, podobizen, obrazovych snimka a zvukovych zaznamt tykajicich
se klienta nebo jeho projevii osobni povahy (dle zakona ¢. 101/2000 Sb., o
ochran¢ osobnich udaji ve znéni pozdéjSich zmén a piedpisi).

6. Podminky pro zachazeni s majetkem SPC

- Pii zapijceni pomucky je tfeba vyhotovit smlouvu o zaptjceni, kterd musi
obsahovat : nazev pomucky, dobu vypuj¢ky, vysi finanéni nahrady, zptsob a
termin splatnosti, datum a podpis vedouciho SPC a klienta.

- Evidenci vyptjcek provadi odpovédny pracovnik SPC.

7. Podminky pro zajisSténi bezpecnosti a ochrany zdravi klientu SPC

- Pro klienty je uréen hlavni vchod do budovy z ulice Dalimilova 2. Rodice pouziji
zvonek oznaceny SPC. Vytahem z ptizemi se dopravi do prostor SPC ve druhém
patie budovy skoly a hlasi se v kancelafi socialni pracovnice.

- Pro cekajici klienty a doprovod je vyhrazena ¢ekarna SPC.

- VSichni klienti SPC musi byt pod neustalym dohledem ZZ nebo pracovnika SPC.

- Klienti se nemohou volné pohybovat v prostorach SPC, v prostorach skoly a ani
ve venkovnim aredlu Skoly.

- Klienti si mohou v dob¢ poskytovani sluzby odkladat své osobni véci v pracovné
SPC. Za odlozené véci zanechané bez dozoru SPC neruéi.

- Klienti jsou povinni ohlésit neprodlené poskozeni ¢i ztratu véci V kancelafich
SPC.

- Dojde - li kurazu nebo ke zdravotnim potizim, ohlasi ZZ situaci neprodlené
v kancelaii SPC. Uraz je zapsan do Knihy trazi.

- Klienti 1 zaméstnanci jsou povinni dodrzovat zasady BOZP a PO.

- Klienti a jejich ZZ jsou povinni opustit budovu Skoly bezprostfedné po skonceni
poskytovaneé sluzby.

-V celém arealu je prisny zakaz kouieni i pouZivani elektronickych cigaret a
jinych omamnych latek.

Mgr. Jan Preiss
teditel skoly a SPC

Litoméfice, dne 7.11. 2018



